科研管理系统登记说明
一、登记类别
纵向项目立项、纵向项目结项、横向项目、论文成果、著作成果、鉴定成果、专利成果、著作权、获奖成果。
以上信息必须由负责人在科研管理系统内输入。

二、登记必填项及要求
系统内的带“*”为必填项，某些非必填项也必须填写，下表已有标示。针对一些容易出错的必填项，做出如下说明：
	登记类别
	易错的必填项
	填写要求

	纵向项目立项
	总参加单位数
	需手动输入英文半角的阿拉伯数字。如“1,2,3”

	
	合同经费
	需手动输入英文半角的阿拉伯数字。如“1,2,3”

	
	贡献率
	请认真填写，一经确定，不能修改。

	纵向项目结项
	结项等级
	人文类项目根据实际情况填写。
科技类和软科学类项目：验收选择“优秀”；结题选择“合格” 

	
	结项说明
	空

	横向项目
	合同金额
	需手动输入英文半角的阿拉伯数字。如“1,2,3”

	
	甲方名称
	需与甲方单位公章名称一致。

	
	贡献率
	请认真填写，一经确定，不能修改。

	论文成果
	总参加单位数
	需手动输入英文半角的阿拉伯数字。如“1,2,3”

	
	单位排名（必填）
	需手动输入英文半角的阿拉伯数字。如“1,2,3”

	
	贡献率
	请认真填写，一经确定，不能修改。

	
	备注
	重要核心期刊在此栏注明“重要核心期刊”

	著作成果
	参编字数（必填）
	需手动输入英文半角的阿拉伯数字。如“1,2,3”

	
	贡献率
	贡献率不用写，按所填字数算

	鉴定成果
	总参加单位数
	需手动输入英文半角的阿拉伯数字。如“1,2,3”

	
	贡献率
	请认真填写，一经确定，不能修改。

	专利成果
	是否为职务专利
	职务专利为学校全部专利，非职务专利为个人全部权利。

	
	贡献率
	请认真填写，一经确定，不能修改。

	著作权
	备注
	请在备注信息栏注明“职务著作权”或“非职务著作权”。

注：职务著作权为学校全部权利，非职务著作权为个人全部权利。

	
	贡献率
	请认真填写，一经确定，不能修改。

	获奖成果
	获奖人数
	以获奖证书为准。

需手动输入英文半角的阿拉伯数字。如“1,2,3”

	
	贡献率
	请认真填写，一经确定，不能修改。


